
Ðåêî ì åí äàöèè
äëÿ ï ðåäñòàâèòåëåé í åêî ì ì åð÷åñêèõ î ðãàí èçàöèé
ï î ðàáî òå ñ Ï î ðòàëî ì í åêî ì ì åð÷åñêèõ î ðãàí èçàöèé

Ì èí èñòåðñòâà þ ñòèöèè Ðî ññèéñêî é Ô åäåðàöèè

Ï î ðòàë í åêî ì ì åð÷åñêèõ î ðãàí èçàöèé Ì èí èñòåðñòâà þ ñòèöèè Ðî ññèéñêî é
Ôåäåðàöèè (Ï î ðòàë Í ÊÎ Ì èí þ ñòà Ðî ññèè) ï ðåäí àçí à÷åí äëÿ ñî äåéñòâèÿ
í åêî ì ì åð÷åñêèì , î áù åñòâåí í û ì è ðåëèãèî çí û ì î ðãàí èçàöèÿì â
î ñóù åñòâëåí èè äåÿòåëüí î ñòè â ñî î òâåòñòâèè ñ òðåáî âàí èÿì è çàêî í î äàòåëüñòâà
Ðî ññèéñêî é Ôåäåðàöèè.

Ñèñòåì à äî ñòóï í à ÷åðåç ñòðàí èöó www.miniust .ru.
Â ðàçäåëå «Í î ðì àòèâí î -ï ðàâî âû å àêòû » ï ðåäî ñòàâëÿåòñÿ âî çì î æí î ñòü

èçó÷èòü í î ðì àòèâí î -ï ðàâî âû å àêòû , ðåãóëèðóþ ù èå äåÿòåëüí î ñòü

í åêî ì ì åð÷åñêèõ î ðãàí èçàöèé.
Â ðàçäåëå «È í ô î ðì àöèÿ î ðåãèñòðàöèè ýì áëåì í åêî ì ì åð÷åñêèõ

î ðãàí èçàöèé, ñèì âî ëèêè î áù åñòâåí í û õ î áúåäèí åí èé» î áåñï å÷èâàåòñÿ
âî çì î æí î ñòü ï î èñêà èí ô î ðì àöèè î çàðåãèñòðèðî âàí í û õ â Ì èí þ ñòå Ðî ññèè
ýì áëåì àõ í åêî ì ì åð÷åñêèõ î ðãàí èçàöèé, ñèì âî ëèêå î áù åñòâåí í û õ
î áúåäèí åí èé â àâòî ì àòè÷åñêî ì ðåæèì å.

Â ðàçäåëå «Ï ðåäñòàâëåí èå èí ô î ðì àöèè ô èçè÷åñêèì è þ ðèäè÷åñêèì ëèöàì
î çàðåãèñòðèðî âàí í û õ î ðãàí èçàöèÿõ» î áåñï å÷èâàåòñÿ âî çì î æí î ñòü
èí ô î ðì èðî âàí èÿ ãðàæäàí î á àäðåñàõ, ãðàôèêàõ ï ðèåì à, êî í òàêòí û õ òåëåô î í àõ
è ï î ðÿäêå èñï î ëí åí èÿ ãî ñóäàðñòâåí í î é ôóí êöèè ï î ï ðåäî ñòàâëåí èþ
èí ô î ðì àöèè î çàðåãèñòðèðî âàí í û õ í åêî ì ì åð÷åñêèõ î ðãàí èçàöèÿõ.

Â ðàçäåëå "Çàÿâëåí èå î ï ðåäî ñòàâëåí èè èí ô î ðì àöèè" äî ñòóï í î

ô î ðì èðî âàí èå â ýëåêòðî í í î ì âèäå çàÿâëåí èé äëÿ í àï ðàâëåí èÿ â Ì èí þ ñò
Ðî ññèè èëè åãî òåððèòî ðèàëüí û å î ðãàí û î ï ðåäî ñòàâëåí èè èí ôî ðì àöèè î
çàðåãèñòðèðî âàí í û õ í åêî ì ì åð÷åñêèõ î ðãàí èçàöèÿõ, ôèëèàëàõ è
ï ðåäñòàâèòåëüñòâàõ èí î ñòðàí í û õ í åêî ì ì åð÷åñêèõ í åï ðàâèòåëüñòâåí í û õ
î ðãàí èçàöèé.

Â ðàçäåëå «È í ô î ðì àöèÿ î çàðåãèñòðèðî âàí í û õ í åêî ì ì åð÷åñêèõ
î ðãàí èçàöèÿõ» î áåñï å÷èâàåòñÿ âî çì î æí î ñòü ï î èñêà èí ô î ðì àöèè î
çàðåãèñòðèðî âàí í û õ â Ì èí þ ñòå Ðî ññèè í åêî ì ì åð÷åñêèõ î ðãàí èçàöèÿõ â
àâòî ì àòè÷åñêî ì ðåæèì å.

Â ðàçäåëå "È í ô î ðì àöèÿ î ô èëèàëàõ è ï ðåäñòàâèòåëüñòâàõ èí î ñòðàí í ûõ
í åêî ì ì åð÷åñêèõ í åï ðàâèòåëüñòâåí í ûõ î ðãàí èçàöèé" î áåñï å÷èâàåòñÿ

âî çì î æí î ñòü ï î èñêà èí ô î ðì àöèè î ô èëèàëàõ è ï ðåäñòàâèòåëüñòâàõ
ì åæäóí àðî äí û õ î ðãàí èçàöèé è èí î ñòðàí í û õ í åêî ì ì åð÷åñêèõ

í åï ðàâèòåëüñòâåí í û õ î ðãàí èçàöèé â àâòî ì àòè÷åñêî ì ðåæèì å.
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Â ðàçäåëå «Î ò÷åòû Í ÊÎ » î áåñï å÷èâàåòñÿ âî çì î æí î ñòü äî ñòóï à è
î çí àêî ì ëåí èÿ ñ î ò÷åòàì è í åêî ì ì åð÷åñêèõ î ðãàí èçàöèé, ï ðåäñòàâëåí í û õ â
Ì èí þ ñò Ðî ññèè â ýëåêòðî í í î ì âèäå è î ï óáëèêî âàí í û õ â ñåòè È í òåðí åò í à

ñàéòå Ì èí þ ñòà Ðî ññèè.

Äåéñòâèÿ ï ðåäñòàâèòåëÿ Í ÊÎ - ï î ëüçî âàòåëÿ

î ñóù åñòâëÿåòñÿ ï î äâóì í àï ðàâëåí èÿì :
ï óáëè÷í û é äî ñòóï , í å òðåáóþ ù èé àâòî ðèçàöèè ï î ëüçî âàòåëÿ;
ëè÷í û é êàáèí åò ï ðåäñòàâèòåëÿ í åêî ì ì åð÷åñêî é, î áù åñòâåí í î é,

ðåëèãèî çí î é î ðãàí èçàöèè èëè ï ðåäñòàâèòåëüñòâà èí î ñòðàí í î é î ðãàí èçàöèè

(ëè÷í û é êàáèí åò ï ðåäñòàâèòåëÿ Í ÊÎ ).
Ï óáëè÷í û é äî ñòóï î áåñï å÷èâàåò âî çì î æí î ñòü ï î ëó÷èòü èí ô î ðì àöèþ ï î

ñëåäóþ ù èì ðàçäåëàì ï î ðòàëà:
Í î ðì àòèâí û å ï ðàâî âû å àêòû ;
Èí ô î ðì àöèÿ î ðåãèñòðàöèè ýì áëåì í åêî ì ì åð÷åñêèõ î ðãàí èçàöèé,

ñèì âî ëèêè î áù åñòâåí í û õ î áúåäèí åí èé;
Ï ðåäñòàâëåí èå èí ô î ðì àöèè ôèçè÷åñêèì è þ ðèäè÷åñêèì ëèöàì î

çàðåãèñòðèðî âàí í û õ î ðãàí èçàöèÿõ;
ÇÀß ÂËÅÍ ÈÅ î ï ðåäî ñòàâëåí èè èí ô î ðì àöèè ï î çâî ëÿåò î ô î ðì èòü

çàÿâëåí èå â ýëåêòðî í í î ì âèäå;
È í ô î ðì àöèÿ î çàðåãèñòðèðî âàí í û õ í åêî ì ì åð÷åñêèõ î ðãàí èçàöèÿõ;
È í ô î ðì àöèÿ î ô èëèàëàõ è ï ðåäñòàâèòåëüñòâàõ èí î ñòðàí í û õ

í åêî ì ì åð÷åñêèõ í åï ðàâèòåëüñòâåí í û õ î ðãàí èçàöèé;
Î ò÷åòû Í ÊÎ (î ï óáëèêî âàí í û å î ò÷åòû í åêî ì ì åð÷åñêèõ î ðãàí èçàöèé).

ñè ñòåì û ì î æåò

Â ëè÷í î ì êàáèí åòå ï ðåäñòàâèòåëÿ Í ÊÎ î òêðû òû ñëåäóþ ù èå ðàçäåëû :

Í î ðì àòèâí û å ï ðàâî âû å àêòû ;
È í ô î ðì àöèÿ î ðåãèñòðàöèè ýì áëåì í åêî ì ì åð÷åñêèõ î ðãàí èçàöèé,

ñèì âî ëèêè î áù åñòâåí í û õ î áúåäèí åí èé;
Ï ðåäñòàâëåí èå èí ô î ðì àöèè ôèçè÷åñêèì è þ ðèäè÷åñêèì ëèöàì î

çàðåãèñòðèðî âàí í û õ î ðãàí èçàöèÿõ;
ÇÀßÂËÅÍ ÈÅ î ï ðåäî ñòàâëåí èè èí ô î ðì àöèè;
È í ô î ðì àöèÿ î çàðåãèñòðèðî âàí í û õ í åêî ì ì åð÷åñêèõ î ðãàí èçàöèÿõ;
È í ô î ðì àöèÿ î ô èëèàëàõ è ï ðåäñòàâèòåëüñòâàõ èí î ñòðàí í û õ

í åêî ì ì åð÷åñêèõ í åï ðàâèòåëüñòâåí í û õ î ðãàí èçàöèé;
Çàãðóçêà î ò÷åòà (ï î çâî ëÿåò çàï î ëí èòü ô î ðì û î ò÷åòî â, èì åþ ù èõñÿ í à

ï î ðòàëå èëè ï ðèêðåï ëÿòü çàðàí åå çàï î ëí åí í û å î ò÷åòû , ï î ï ðåäóñì î òðåí í û ì
çàêî í î äàòåëüñòâî ì ô î ðì àì è â àâòî ì àòè÷åñêî ì ðåæèì å í àï ðàâëÿòü èõ äëÿ

î ï óáëèêî âàí èÿ í à ñàéòå Ì èí þ ñòà Ðî ññèè);
Î ò÷åòû Í Ê Î (î ï óáëèêî âàí í û å î ò÷åòû í åêî ì ì åð÷åñêèõ î ðãàí èçàöèé);
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Çàï ðî ñû (ï î çâî ëÿåò àêêóì óëèðî âàòü â ýëåêòðî í î ì âèäå âñå
çàï ðî ñû (î ò÷åòû ) í àï ðàâëåí í û å (î ï óáëèêî âàí í û å) ï ðåäñòàâèòåëåì
í åêî ì ì åð÷åñêî é î ðãàí èçàöèè èç ñâî åãî ëè÷í î ãî êàáèí åòà â Ì èí þ ñò Ðî ññèè
(òåððèòî ðèàëüí û é î ðãàí ) è î ñóù åñòâëÿòü ì î í èòî ðèí ã õî äà ðàññì î òðåí èÿ

çàÿâëåí èÿ).

1.Ï óáë è ÷ í û é ä î ñòó ï .

1.1.Çàï óñê ñèñòåì û .

× òî áû âî éòè â ñèñòåì ó :
Í åî áõî äèì î çàï óñòèòü ï ðî ãðàì ì ó Internet Explorer èëè äðóãî é áðàóçåð, è â

àäðåñí î é ñòðî êå ââåñòè «http ://unroëø ù ust .ru» èëè í à ñàéòå Ì èí þ ñòà Ðî ññèè

çàéòè í à «È í ô î ðì àöèî í í û é ï î ðòàë Ì èí èñòåðñòâà þ ñòèöèè Ðî ññèéñêî é

Ôåäåðàöèè î äåÿòåëüí î ñòè í åêî ì ì åð÷åñêèõ î ðãàí èçàöèé».

Í à ýêðàí å ï î ÿâëÿåòñÿ ñòàðòî âàÿ ñòðàí èöà ñèñòåì û

0 äåÿòåëüí î ñòè í åêî ì ì åð÷åñêèõ î ðãàí èçàöèé

Èí ô î ðì àöèî í í û é ï î ðî ë
È èí èñòàðñòàà þ ñòèöèè Ðî ññèéñêî é î î äàðàöèè
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Ç Ý þÞ Þ Â È å Ý ð å . = : Ý à â

Þ þô à òþâ âÞ à þ

1

Ì ÂÞ Âþþè âí åâàþÞ Ì Â
• ÝÞ þþâ àô ÷àþþÞ Ý ÝÝÝÝÂÝÝÞ Þ ÝÂ
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î ä å ò ò
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„ Þ Þ Â Â Â Â å à þ Ýð ãÝ Þ Â à í þÞ þ ò Â ò þí þñ ò í Í ñ

ï û õòå ë å á å ò ò þÂ Ý Þ Þ ò Ý à ' " þâ à þþí ~ Ãí í í è ñ ò å ð ñ ò í â þ~ ò ' þà Ý Þ " Ý ÝÞ Ýò Â Þ
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Â í å þÝÃÂ ÝÝ ÝÂ í þþò6 Þ ÝÞ × Â Â òò í þí í Ãþ þí þå í

Ý ÝÂ Ã ÝÞ Ý þ ò Ý Ý.ÝÝ
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Ñò àð ò î âàë ñò ð àí è öà ñè ñò åì û

Ñòàðòî âàÿ ñòðàí èö à ï óáëè÷í î ãî ä î ñòóï à

î ðãàí èçàöèÿì âî çì î æí î ñòü ï î ëó÷è òü èí ôî ~

ñàì î ðåãèñòð àöèè è àâòî ðèçàö èè ï î ëüçî âàòåëåé .

î áåñï å÷èâàåò
çì àèèþ áåç

ãðàæäàí àì
ï åðåõî äà

~~

Ëþ áî é ãðàæäàí èí èëè ï ðåäñòàâèòåëü í åêî ì ì åð÷åñêî é î ðãàí èçàöèè ì î æåò
âî ñï î ëüçî âàòüñÿ ï ðåäî ñòàâëåí í û ì è Ì èí þ ñòî ì Ðî ññèè âî çì î æí î ñòÿì è,
ï ðåäóñì î òðåí í û ì è ñëåäóþ ù èì è ï óí êòàì è ì åí þ , ðàñï î ëî æåí í û ì è â ëåâî ì

óãëó ñòàðòî âî é ñòðàí èöû .
Í î ðì àòèâí û å ï ðàâî âû å àêòû . Ñî äåðæèò ï åðå÷åí ü í î ðì àòèâí û õ ï ðàâî âû õ

àêòî â, ðåãëàì åí òèðóþ ù èõ âî ï ðî ñû ðåãèñòðàöèè è äåÿòåëüí î ñòè Í ÊÎ ;
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È í ô î ð ì àö èÿ î ð åãè ñòðàö è è ýì áë åì í åê î ì ì åð÷åñê èõ

î ð ãàí è çàö è é , ñè ì â î ë è ê è î áù åñò âåí í û õ î áú åä è í åí è é . Ðàçäåë ñî äåðæèò

ñòðàí è öó ä î ñòóï à ê î ï óáëè êî âàí í î é è í ô î ðì àöèè î çàð åãèñòð èðî âàí í î é

ñè ì âî ëèêå Í Ê Î , ï î çâî ëÿþ ù åé î çí àêî ì èòüñÿ ñ è í ô î ðì àöè åé î òî ì , êàêèå

èì åí í î í åêî ì ì åð÷åñêè å î ð ãàí èçàöè è èì åþ ò çàðåãèñòð èð î âàí í óþ ñèì âî ëè êó ,

åå èçî áðàæåí è åì è î ï è ñàí è åì . È ì åþ ù è é ñÿ â ðàçäåëå ô èëüòð ï î è ñêà ï î çâî ëÿåò

î ñóù åñòâèòü ï î è ñê í åêî ì ì åð÷åñêî é î ðãàí èçàöè è ï î í àè ì åí î âàí èþ Í Ê Î , âè äó

ñèì âî ëè êè , î ï è ñàí èþ ñèì âî ëèêè , ó÷åòí î ì ó í î ì åðó .

Ï ð åäñò àâë åí è å è í ô î ð ì àö è è ô è çè ÷åñê è ì è þ ð èä è ÷åñê è ì ë è ö àì î

çàðåãè ñòð è ð î âàí í û õ î ð ãàí è çàö è ÿ õ. Ðàçäåë ñî äåðæèò è í ô î ðì àöèþ î ï î ðÿäêå

è ñï î ëí åí èÿ ãî ñóäàðñòâåí í î é ô óí êö èè î ï ðåäî ñòàâëåí è è è í ô î ðì àö èè î

çàðåãèñòðèð î âàí í û õ î ðãàí èçàöèÿõ ñ óêàçàí èåì ãðàô è êà ðàáî òû , è í òåðàêòèâí î é

êàðòû ì åñòà í àõî æäåí èÿ Ì è í þ ñòà Ðî ññèè , ï î ðÿäêà è ñï î ëí åí èÿ

ãî ñóäàðñòâåí í î é ô ó í êöèè ;

ÇÀ ß Â Ë Å Í È Å î ï ð åä î ñò àâë åí è è è í ô î ð ì àö è è . Ðàçäåë ñî äåðæèò ô î ð ì ó

çàÿâëåí èÿ , ï î äëåæàù åãî çàï î ë í åí èþ è í àï ðàâëåí èþ â Ì è í þ ñò Ðî ññèè

(òåððèòî ðè àëüí û å î ðãàí û ) â ýëåêòðî í í î ì âèä å äëÿ ï î ëó÷åí èÿ í åî áõî äèì î é

èí ô î ðì àöè è î çàðåãè ñòðèðî âàí í û õ í åêî ì ì åð÷åñêèõ î ðãàí èçàöèÿõ , ô èëèàëàõ è

ï ðåäñòàâèòåëüñòâàõ è í î ñòðàí í û õ í åêî ì ì åð÷åñêèõ í åï ðàâèòåëüñòâåí í û õ

î ðãàí èçàöèé ;

È í ô î ð ì àö è ÿ î çàð åãè ñò ð è ð î âàí í û õ í åê î ì ì åð ÷åñê è õ î ð ãàí èçàö èÿ õ.

Ðàçäåë ñî äåðæèò ñòð àí è ö ó ä î ñòóï à ê î ï óáëèêî âàí í î é è í ô î ð ì àöèè î

çàðåãè ñòðèðî âàí í û õ î ðãàí èçàöèÿõ . È ñï î ëüçóÿ ô èëüòð ï î èñêà ( ï î í àçâàí èþ

Í Ê Î , ó÷åòí î ì ó í î ì åðó , Î ÃÐÀ è äð .) ì î æí î â ð åæèì å «î í -ëàéí » ï î ëó÷èòü

ñâåäåí èÿ ï î èí òåð åñóþ ù åé í åêî ì ì åð÷åñêî é î ðãàí èçàöèè .

È í ô î ð ì àö è ÿ î ô èë è àë àõ è ï ðåä ñòàâè òåë üñò âàõ è í î ñò ðàí í û õ

í åê î ì ì åð÷ åñê è õ í åï ð àâèòåë üñò âåí í û õ î ð ãàí è çàö è é . Ðàçä åë ñî ä åðæèò

ñòðàí èöó ä î ñòóï à ê î ï óáëèêî âàí í î é è í ô î ðì àö èè î ô èëè àëàõ è

ï ðåä ñòàâèòåëüñòâàõ ì åæäóí àðî äí û õ î ðãàí èçàö èé è èí î ñòðàí í û õ

í åêî ì ì åð÷åñêèõ í åï ðàâèòåëüñòâåí í û õ î ðãàí è çàöèé â àâòî ì àòè÷åñêî ì ðåæèì å.

È ñï î ëüçóÿ ô èëüòð ï î è ñêà ì î æí î â ðåæèì å «î í -ëàéí » ï î ëó÷èòü ñâåäåí èÿ ï î

è í òåðåñóþ ù åé î ðãàí èçàöè è .

Î ò÷ åòû Í Ê Î . Ðàçäåë ñî äåðæèò ñòðàí è öó ä î ñòóï à ê î ï óáëè êî âàí í î é í à

ñ àéòå Ì è í þ ñòà Ðî ññèè î ò÷åòí î ñòè çàðåãèñòðèðî âàí í û õ í åêî ì ì åð÷åñêèõ

î ðãàí è çàöèé .

2.Ë è÷í û é êàáèí åò ï ðåäñòàâèòåëÿ Í ÊÎ
Ï ðåäñòàâèòåëþ çàðåãèñòðèðî âàí í î é í åêî ì ì åð÷åñêî é î ðãàí èçàöèè, ï ðåæäå

÷åì í à÷àòü ðàáî òó í à ï î ðòàëå, òðåáóåòñÿ ï ðî éòè ï ðî öåññ ðåãèñòðàöèè.
Ðåãèñòðàöèÿ ï ðåäñòàâèòåëÿ í åêî ì ì åð÷åñêî é î ðãàí èçàöèè ï î çâî ëèò î ôî ðì èòü â
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ýë åêò ðî í í î ì âè ä å î ò÷åòí î ñòü í åêî ì ì åð ÷ åñêî é î ð ãàí è çàö è è è

î ï ó áë è êî âàòü åå í à ñàé òå Ì è í þ ñòà Ðî ññè è , à òàêæå í àï ð àâëÿ òü â Ì è í è ñòåð ñòâî

þ ñòè ö è è Ðî ññè é ñê î é Ô åä åð àö è è (òåð ð è òî ð è àë üí û å î ð ãàí û ) â ýë åêòð î í í î ì âè ä å

çàÿâë åí è ÿ î ï î ë ó ÷ åí è è è í ô î ð ì àö èè î çàð åãè ñòð è ð î âàí í û õ í åêî ì ì åð ÷åñêè õ

î ð ãàí è çàö è ÿ õ , ô èë è àë àõ è ï ð åä ñòàâè òåë üñòâàõ è í î ñòð àí í û õ í åêî ì ì åð ÷åñêè õ

í åï ð àâè òåë üñòâåí í û õ î ð ãàí è çàö è é .

Ê í î ï ê à â ï ð àâî ì âåð õ í åì ðÿ äó Ð åãè ñò ð à ö è ÿ ï î çâî ëÿ åò ï åð åé òè ê ñò ðàí è ö å

ñàì î ð åãè ñòð àö è è ï î ëüçî âàòåë åé . Î çí àê î ì è âø è ñü è ñî ãë àñè âø è ñü ñ

ï î ë üçî âàòåë üñêè ì ñî ãë àø åí è åì , ð àçì åù åí í û ì í à ñàé òå, í àæàâ í à ê í î ï êó <nf l

ï ð è í è ì àþ ó ñë î âè ÿ ñî ãë àø åí èÿ » , ï î ñë å ÷ åãî í à ýêð àí å ï î ÿ âë ÿ åòñÿ ô î ð ì à,

ê î òî ðó þ ñë åä ó åò çà ï î ë í è òü .

1. Ô àì èë è ÿ , È ì ÿ , Î ò÷åñòâ î ( î áÿ çàòåë üí î ä ëÿ çàï î ë í åí è ÿ ) ;

2 . Ä î ë æí î ñòü ( î á ÿ çàòåë üí î ä ë ÿ çàï î ë í åí è ÿ ) ;

3 . Í àçâàí è å î ð ãàí è çàö è è (î áÿ çàòåëü í î ä ë ÿ çàï î ë í åí è ÿ ) ;

4 . Î ÃÐÍ ;

5 . Ó ÷ åòí û é í î ì åð ;

6 . Ë î ãè í ( î áÿ çàòåëü í î ä ëÿ çàï î ë í åí è ÿ ) . Ë î ãè í ì î æí î ï ð åä âàð è òåë üí î

ï ð î âåð è òü í à ó í è ê àëüí î ñòü ;

7 . Ï àð î ë ü ( î áÿ çàòåë üí î ä ë ÿ çàï î ë í åí è ÿ ) . Ï àð î ë ü ä î ë æåí á û òü í å ì åí åå 6

ñè ì âî ë î â è ñî ä åð æàòü ê àê ì è í è ì ó ì áóê âó â âåð õ í åì ð åãè ñò ðå, áó ê âó â

í è æí åì ð åãè ñòð å è ö è ô ð û ;

8 . Å - m ai l ;
ë • \ ÌJ. Ââåñòè êî ä, ï î ÿâëÿþ ù èéñÿ â î êî øêå «çàù èòà î ò àâòî ì àòè÷åñêî é

ðåãèñòðàöèè».
Ï ðè óñëî âèè ï ðàâèëüí î ãî çàï î ëí åí èÿ óêð àèí î é ôî ðì û í àæèì àåòñÿ êí î ï êà

«Ðåãèñòðàöèÿ». È ï ðåäñòàâèòåëü í åêî ì ì åð÷åñêî é î ðãàí èçàöèè âõî äèò â ñâî é
ëè÷í ûé êàáèí åò. Â ï ðàâî ì âåðõí åì óãëó î òðàæàåòñÿ ôàì èëèÿ, èì ÿ è î ò÷åñòâî
ï î ëüçî âàòåëÿ. Äëÿ ï î ñëåäóþ ù åãî âõî äà â ëè÷í ûé êàáèí åò äî ñòàòî ÷í î ï ðî éòè
àâòî ðèçàöèþ .

×òî áû ï åðåéòè ê ðàáî òå ñ ðàçäåëàì è ñèñòåì û , äî ñòóø ~û ì è òî ëüêî äëÿ
çàðåãèñòðèðî âàí í û õ í à Ï î ðòàëå Í ÊÎ Ì èí þ ñòà Ðî ññèè ï ðåäñòàâèòåëÿì

í åêî ì ì åð÷åñêèõ î ðãàí èçàöèé:
Í à ñòàðòî âî é ñòðàí èöå í àæèì àåòñÿ êí î ï êà Âõî ä - í à ýêðàí å ï î ÿâëÿåòñÿ

ñòðàí èöà Âõî ä â ñèñòåì ó.
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0 ä å ÿòåë üí î ñòè í å êî è ì åð ÷åñê èõ î ðãà í èçà ö èé

Èí ô î ðì àöè î í í û é ï î ðòàë
Ì èí èñòåðñòâà þ ñòèöèè Ðî ññèéñêî é Ôåäåðàöèè

~ â þ »

n aye a : .

l 5 Çâèàþåàåü í â î à þ àà àà å à óà

• Ãàåþààþññååì þû þàòì ñòþåì ì ì
àì åþ àþ :

saw û ì åúåþì =
• ßôåäñòåþþåì þà ì þô åþì þþì þ

ì
• ààþà
• ô ÂÂÞ ÂÇÝÞ ÔÌ

' ÇÌ Í Þ È% • þþåþàñòþàì àþà þ

> þì ô ààì ààþþ à
ààþåñþññôì þåààì þû à
þààåì ì åà÷åñà â àþãàì ì çàì þì ï

' Î ò÷åòû INO

Ñò ð àí è ö à Â õ î ä â ñè ñò åì ó

Ñ òð àí è ö à ô î ð ì û àâòî ð è çàö è è .

Ä ëÿ ââî ä à ä î ñòó ï í û ñë åä óþ ù è å ï î ë ÿ :

È ì ÿ ï î ë ü çî â àò åë ÿ (ë î ãè í ) — ï î çâî ë ÿ åò óê àçàòü í àçâàí è å ð åãè ñò ðàö è î í í î é

çàï è ñè , ñî çä àí í î é ï ð è ð åãè ñòð àö è è .

— Ï à ð î ë ü — ï î çâî ëÿ åò ââåñòè ï àð î ë ü, ó êàçàí í û é ï ð è ð åãè ñòð àö è è .

— Çà ï î ì í è ò ü í à ýò î ì ê î ì ï ü þ ò åð å ï î çâî ë ÿ åò ñè ñòåì å çàï î ì í è òü

ï î ë üçî âàòåëÿ , è ï ð è ñë åäó þ ù åì âõ î ä å â ñè ñòåì ó àâòî ì àòè ÷ åñêè àâòî ð è çî âàòü

ï î ë üçî âàòåëÿ . Ä ëÿ ï ð è ì åí åí è ÿ ýòî é ô ó í êö è è â áð àóçåð å ä î ëæí û á û òü

âêë þ ÷åí û coo k i es.

— À â ò î ð è çà ö è ÿ ï î çâî ëÿåò ï î äòâåðäèòü ââåäåí í û å çí à÷åí èÿ è âî éòè â
ñèñòåì ó ï î ä ñâî åé ó÷åòí î é çàï èñüþ , êí î ï êà ñòàí î âèòñÿ äî ñòóï í î é ï î ñëå

çàï î ëí åí èÿ ï î ëåé ô î ðì û .
Ï î ñëå àâòî ðèçàöèè î ñóù åñòâëÿåòñÿ âõî ä â ëè÷í û é êàáèí åò ï ðåäñòàâèòåëÿ

Í ÊÎ ñ î òî áðàæåí èåì Ôàì èëèÿ, Èì ÿ è Î ò÷åñòâî ï î ëüçî âàòåëÿ. Â ì åí þ
ñòàí î âÿòñÿ äî ñòóï í û ï óí êòû , ï ðåäí àçí à÷åí í û å äëÿ ï ðåäñòàâèòåëÿ Í ÊÎ .

Â ï ðî òèâí î ì ñëó÷àå ï î ÿâëÿåòñÿ ñî î áù åí èå î á î ø èáêå è åå âî çì î æí û õ
ï ðè÷èí àõ.

3 . Í à ï ðàâë åí è å î ò÷ åòí î ñò è (çà ï ð î ñî â)

3.1. Çàãðóçêà î ò÷åòà.
Ðàçäåë Ï î ðòàëà Í ÊÎ Ì èí þ ñòà Ðî ññèè «Çàãðóçêà î ò÷åòà» ï î çâî ëÿåò

çàï î ëí èòü ô î ðì û î ò÷åòî â, èì åþ ù èõñÿ í à ï î ðòàëå èëè ï ðèêðåï ëÿòü çàðàí åå
çàï î ëí åí í û å î ò÷åòû , ï î ï ðåäóñì î òðåí í û ì çàêî í î äàòåëüñòâî ì ôî ðì àì è â
àâòî ì àòè÷åñêî ì ðåæèì å í àï ðàâëÿòü èõ äëÿ î ï óáëèêî âàí èÿ í à ñàéòå Ì èí þ ñòà

Ðî ññèè.
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Ä àí í û é ð àçä åë ñî ä åð æè ò ì åòî ä û çàï î ë í åí è ÿ è çàãð óçêè î ò÷åòî â

ï ð åä ñòàâè òåë ÿ ì è í åê î ì ì åð ÷ åñê è õ î ð ãàí è çàö è é â ô î ð ì àòå òàáë è ö û E x cel ß è

òàáë è ö û òåêñòî âî ãî ä î êó ì åí òà Â .

Í à Ï î ð òàë å ï ð åä ñòàâë åí û ñë åä óþ ù è å ýë åêòð î í í û å ô î ð ì û î ò÷åòî â ,

óòâåð æä åí í û å ï ð è ê àçî ì Ì è í è ñòåð ñòâà þ ñòè ö è è Ðî ññè é ñêî é Ô åä åð àö è è î ò

29 .0 3 .20 10 # 72 « Î á óòâåð æä åí è è ô î ð ì î ò÷åò í î ñòè í åêî ì ì åð÷ åñê è õ

î ð ãàí èçàö èé » :

î ò÷åò î ä åÿ òåë üí î ñòè í åê î ì ì åð ÷åñê î é î ð ãàí è çàö è è è ñâåä åí è ÿ î

ï åð ñî í àë üí î ì ñî ñòàâå åå ð ó ê î âî ä ÿù è õ î ð ãàí î â ( ô î ð ì à Î Í 0 0 0 1) ;
- ó âåä î ì ë åí è å î ð àñõ î ä î âàí è è í åê î ì ì åð ÷ åñê î é î ð ãàí è çàö è åé ä åí åæí û õ

ñð åä ñòâ è î á è ñï î ë üçî âàí è è è í î ãî è ì ó ù åñò âà, âêë þ ÷ àÿ ï î ëó÷ åí í û õ î ò

ì åæä óí àð î ä í û õ è è í î ñòð àí í û õ î ð ãàí è çà ö è é , è í î ñò ðàí í û õ ãðàæäàí è ë è ö á åç

ãðàæä àí ñòâà ( ô î ð ì à Î Í 0 0 0 2 ) ;
- è í ô î ð ì àö è ÿ î á î á ú åì å ï î ë ó ÷àåì û õ î á ù åñòâåí í û ì î á ú åä è í åí è åì î ò

ì åæä ó í àð î ä í û õ è è í î ñòð àí í û õ î ð ãàí è çàö è é , è í î ñò ðàí í û õ ãð àæä àí è ë è ö á åç

ãðàæä àí ñòâà ä åí åæí û õ ñð åä ñòâ è è í î ãî è ì ó ù åñòâà , ö åë ÿõ è õ ð àñõ î ä î âàí è ÿ è ë è

è ñï î ë üçî âàí è ÿ , à òàêæ å î á èõ ô àêòè ÷ åñê î ì ð àñõ î ä î âàí è è è ë è è ñï î ë üçî âàí è è

( ô î ð ì à O H 00 0 3 ) ;

î ò÷åò î ä åÿ òåë üí î ñòè ð åë è ãè î çí î é î ð ãàí è çàö è è , ñâåä åí è ÿ î

ð óê î âî ä è òåë å è ñî ñòàâå ð ó ê î âî ä ÿ ù èõ î ð ãàí î â ð åë è ãè î çí î é î ð ãàí è çàö è è , î

ð àñõ î ä î âàí è è ð åë è ãè î çí î é î ð ãàí è çàö è åé ä åí åæí û õ ñð åä ñòâ è è ñï î ë üçî âàí è è

è í î ãî è ì ó ù åñòâà, â òî ì ÷è ñë å ï î ëó ÷åí í û õ î ò ì åæä ó í àð î ä í û õ è è í î ñòð àí í û õ

î ð ãàí è çàö è é , è í î ñòð àí í û õ ãðàæä àí è ëè ö á åç ãðàæä àí ñòâà ( ô î ð ì à Î Ð00 0 1) ;
- è í ô î ð ì àö è ÿ ñòð ó êòóð í î ãî ï î ä ð àçä åë åí è ÿ è í î ñò ðàí í î é í åêî ì ì åð ÷ åñêî é

í åï ð àâè òåë üñòâåí í î é î ð ãàí è çàö è è î á î áú åì å ï î ë ó ÷àåì û õ ýòè ì ñò ðó êòó ðí û ì

ï î ä ð àçä åë åí è åì ä åí åæí û õ ñð åä ñòâ è è í î ãî è ì ó ù åñòâà, è õ ï ð åä ï î ë àãàåì î ì

ð àñï ð åä åë åí è è , à òàê æå î ö åëÿ õ è õ ð àñõ î ä î âàí è ÿ è ë è è ñï î ë üçî âàí è ÿ

( ô î ð ì à Ñ Ï 0 0 0 1) ;
- è í ô î ð ì àö è ÿ ñòð ó êòóð í î ãî ï î ä ð àçä åë åí è ÿ è í î ñò ðàí í î é í åêî ì ì åð÷ åñêî é

í åï ð àâè òåë üñòâåí í î é î ð ãàí è çàö è è î ô àêòè ÷åñêî ì ä åí åæí û õ ñð åä ñòâ è è í î ãî

è ì óù åñòâà, à òàêæå î ð àñõ î ä î âàí è è ï ð åä î ñòàâë åí í û õ ô è çè ÷åñêè ì è

þ ð èä è ÷åñêè ì ë è ö àì ó êàçàí í û õ ä åí åæí û õ ñð åä ñòâ è î á è ñï î ë üçî âàí è è

ï ð åä î ñòàâë åí í î ãî è ì è í î ãî è ì ó ù åñò âà ( ô î ð ì à Ñ Ï 0 00 2 ) ;
- è í ô î ð ì àö è ÿ ñòð óêòó ð í î ãî ï î ä ð àçä åë åí è ÿ è í î ñòð àí í î é í åê î ì ì åð ÷åñêî é

í åï ð àâè òåë üñòâåí í î é î ð ãàí è çàö è è î ï ð åä ï î ë àãàåì û õ ä ëÿ î ñó ù åñòâë åí è ÿ í à

òåð ð è ò î ð è è Ðî ññè éñê î é Ô åä åð àö è è ï ð î ãðàì ì àõ ( ô î ð ì à Ñ Ï Î Î Î Ç) .

Ê ð î ì å òî ãî , í à Ï î ð òàë å ï ð åä ñòàâë åí í àÿ ä ë ÿ çàï î ë í åí è ÿ â ýë åêòð î í í î ì âè ä å

ô î ð ì à ó âåä î ì ë åí è ÿ î ï ð î ä î ë æåí è è ä åÿòåë üí î ñòè í åêî ì ì åð ÷åñêî é

î ð ãàí è çàö è è .

Ä ëÿ çàï î ë í åí è ÿ ô î ð ì î ò÷åòà ï ð åä ñòàâë åí û ä âà ì åò î ä à :
- ï î ññû ë ê å, ï î ì å÷åí í î é è ê î í ê î é ñ ñè ì âî ë î ì òàá ë è ö û E x cel Â çàãð óçè òü

í à ë î êàë üí û é ê î ì ï üþ òåð ï î ë üçî âàòåë ÿ ø àá ë î í î ò÷åòà, çàï î ë í è òü çí à÷ åí è ÿ è

çàãðóçè òü åãî î á ð àòí î í à ï î ð òàë óê àçàâ í à í åãî ï óò ü â í è æ í åé ÷ àñòè ô î ð ì û ;
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- ï î ññûëêå ï î ì å÷åí í î é èêî í êî é ñ ñèì âî ëî ì òàáëèöû òåêñòî âî ãî
äî êóì åí òà 1 ï åðåéòè ê ô î ðì å çàï î ëí åí èÿ î ò÷åòà í à ï î ðòàëå, ââåñòè çí à÷åí èÿ â
åå ï î ëÿ è í àæàòü êí î ï êó «Çàãðóçèòü».

3 .2 . Çà ï ð î ñû

Çàï ð î ñû ( çàÿ âë åí è å î ï ð åä î ñòàâë åí è è è í ô î ð ì àö è è î çàð åãè ñòð è ð î âàí í û õ

î ð ãàí è çàö è ÿ õ ) ï ð åä ñòàâè òåë ü Í Ê Î â ýë åêòð î í í î ì âè ä å çàï î ë í ÿ åò â ð àçä åë å

Ï î ðòàë à « ÇÀ ß Â Ë Å Í È Å î ï ð åä î ñò à âë åí è è è í ô î ð ì à ö è è » , ê î òî ð û é ñî ä åð æèò

ô î ð ì ó çàÿ âë åí è ÿ , ï î ä ë åæàù åãî çàï î ë í åí èþ è í àï ð àâë åí è þ â Ì è í þ ñò Ðî ññè è

(òåðð èòî ð è àë üí û å î ð ãàí û ) â ýë åêò ðî í í î ì âè ä å ä ë ÿ ï î ëó ÷ åí è ÿ í åî á õ î ä è ì î é

è í ô î ð ì àö è è î çàð åãè ñòð è ð î âàí í û õ í åêî ì ì åð ÷ åñêèõ î ð ãàí è çàö è ÿ õ , ô è ëè àë àõ è

ï ð åä ñòàâè òåë üñòâàõ è í î ñò ðàí í û õ í åêî ì ì åð ÷åñêè õ í åï ð àâè òåëüñòâåí í û õ

î ð ãàí èçàö è é .

Í àï ðàâëåí í î å â ýëåêòðî í í î ì âèäå çàÿâëåí èå (î ï óáëèêî âàí í û é î ò÷åò)
î òî áðàæàåòñÿ â ðàçäåëå «Çàï ðî ñû », êî òî ðû é ï î çâî ëÿåò àêêóì óëèðî âàòü â
ýëåêòðî í î ì âèäå âñå çàï ðî ñû (î ò÷åòû ) í àï ðàâëåí í û å (î ï óáëèêî âàí í û å)
ï ðåäñòàâèòåëåì í åêî ì ì åð÷åñêî é î ðãàí èçàöèè èç ñâî åãî ëè÷í î ãî êàáèí åòà â
Ì èí þ ñò Ðî ññèè (òåððèòî ðèàëüí û é î ðãàí ) è î ñóù åñòâëÿòü ì î í èòî ðèí ã õî äà
ðàññì î òðåí èÿ çàÿâëåí èÿ.

Ðàçäåë ñî äåðæèò ô èëüòð ï î èñêà, ï î çâî ëÿþ ù èé óñòàí î âèòü ô àêò î áðàù åí èÿ
í åêî ì ì åð÷åñêî é î ðãàí èçàöèè ñ çàÿâëåí èÿì è, ï ðåäñòàâëåí èÿ ñî î áù åí èé î
ï ðî äî ëæåí èè ñâî åé äåÿòåëüí î ñòè, î ò÷åòî â î äåÿòåëüí î ñòè ñ óêàçàí èåì äàòû
çàï ðî ñà, ï î ñì î òðåòü ñî äåðæàí èå í àï ðàâëåí í û õ çàï ðî ñî â, äàòû óâåäî ì ëåí èé
î òâåòî â í à çàÿâëåí èÿ, ï î çâî ëÿåò óäàëèòü í åàêòóàëüí û å çàï ðî ñû .


